
 
 
 

ประกาศเทศบาลตำบลเวียง 

เรื่อง  มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการเทศบาลตำบลเวียงไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

-------------------------- 
 

  ด้วยเทศบาลตำบลเวียง ได้เห็นถึงความสำคัญกับนโยบายการป้องกันและปราบปรามการ
ทุจริต โดยให้ความสำคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖4 สำนักงาน ป.ป.ช. ได้
เสนอแนะให้ปรับปรุงปรับปรุงมาตรการการใช้ทรัพย์สินของราชการ และสร้างการรับรู้ ประกาศนโยบายให้
บุคลากรทราบถึงมาตรการแนวทางการไม่นำทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดทำ
ประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคลภายในและภายนอก
หน่วยงานทราบให้ชัดเจน 

  เพ่ือสนองนโยบายของจังหวัดเชียงราย ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และในการ
ป้องกันการทุจริตในการนำทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติในการขอยื ม
ทรัพย์ส ินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัต ิงานที ่ช ัดเจน เป็นไปตามแนวทาง ปฏิบัต ิตามระเบียบ
กระทรวงการคลังการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 กรณีการยืม จึงมีมาตรการป้องกัน
กรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการใช้ในการปฏิบัติงาน
จึงได้จัดทำประกาศข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานให้บุคลากรภายใน
หน่วยงานทราบ ตามระเบียบและหนังสือสั่งการ ดังนี้ 

๑.การให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระทำมิได้ 
  2.การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 

และกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
๒.๑ การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2.๒ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

  ๓.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดชำรุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมโดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

๓.๑ ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กำหนด ดังนี้ 
        1)การให้หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือส่วนราชการยืมจะต้องได้รับ

อนุมัติจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม 
 2)การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นเดียวกัน

จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่หน่วยการบริหาร
ราชการส่วนท้องถิ่น จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าฝ่ายบริหารของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

๓.๒ หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
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  ๔.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ
หน่วยงานของรัฐให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และมี
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

  ๕.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 1.ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลตำบลเวียง นำวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องใช้สำนักงาน

ต่าง ๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว อีกท้ังต้องใช้ในงานราชการโดยคำนึงถึงความประหยัด คุ้มค่า รวมถึงการดูแล
บำรุงรักษาเพ่ือยืดอายุการใช้งาน 

 2.ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลตำบลเวียง นำรถยนต์ส่วนกลางทุกชนิดไปใช้ในกิจ
ธุระส่วนตัว 

 3.ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานของเทศบาลตำบลเวียง ให้พนักงานขับรถยนต์ของหน่วยงาน
ไปกระทำภารกิจส่วนตัว ซึ่งไม่เก่ียวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 

 4.ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่พนักงานของเทศบาลตำบลเวียง นำรถยนต์ รถจักรยานยนต์ส่วนตัวมา
ล้างทำความสะอาดในสถานที่ราชการ 

 ในการนี้ เพื่อให้ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ และมาตรการป้องกันการใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบกฎหมายที่กำหนด จึงกำหนดแนวทางและมาตรการ
ป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้มีความชัดเจนมีความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน 

 

  จึงประกาศเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 
 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่    5   เมษายน  พ.ศ.2565 

 
 
 

 ( นายพลภพ   มานะมนตรีกุล ) 
  นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 




