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คำนำ 

ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับท่ี15) พ.ศ. 2569 ( มาตรา 50 (1) 
(2) และ (3) ) พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549( มาตรา 16 (17) และ (23) )พระราชบัญญัติรักษาความ
สะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่2) พ.ศ. 2560        
( มาตรา 20 (1) และ วรรค2 ) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3)       
พ.ศ. 2560( มาตรา 41 มาตรา 42 และมาตรา 43 )พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหาร
กิจการบ้านเมืองที่ด ี พ.ศ.2526 และเทศบัญญัติเทศบาล เรื่องการจำหน่ายสินค้าในที ่หรือทางสาธารณะ          
พ.ศ.2555 

 ได้ตราขึ้นเพื่อให้หน่วยงานภาครัฐบริหารราชการให้เกิดผลสัมฤทธิ์ และเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของ
ประชาชน ดังนั้น การจัดทำแผนการปฏิบัติงานของงานเทศกิจ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเวียง จึงมุ่งหวัง
เพื่อเป็นแนวทางให้เจ้าหน้าที่ทราบ ถึงนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจขององค์กร ผู้ปฏิบัติงานไม่เกิดความสับสน 
ปฏิบัติงานท่ีมีคุณภาพตามท่ีกำหนดและแต่ละหน่วยงานรู้งานซ่ึงกันและกัน ลดความผิดพลาดจากทำงานท่ีไม่เป็น
ธรรม รวมทั้งเจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัต ิงาน ส่วนราชการต่างๆ และประชาชนได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัต ิงาน         
และติดต่อประสานงานกับทางเทศบาลตำบลเวียงโดยสะดวก   
 งานเทศกิจ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลเวียง หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าค ู่มือการปฏิบัต ิงานเล่มนี้                      
จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ท่ีเก่ียวข้องและประชาชน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้อง รวดเร็ว 
และเป็นธรรมตามหลักธรรมาภิบาลและทางเทศบาลตำบลเวียงจะมีการปรับปรุงและจัดทำแผนการปฏิบัติงาน
เทศกิจ ทุกๆปีงบประมาณ เพื่อท่ีจะได้ทันต่อเหตุการณ์และกฎหมายบางฉบับท่ีมีการเปล่ียนแปลงไป 
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บทสรปุสำหรบัผูบ้รหิาร 
 

 งานเทศกิจ มีอำนาจหน้าที ่ในการควบคุม ด ูแล ตรวจตรา และบังค ับการให้เป็นไปตามกฎหมาย                
ท่ีอยู่ในอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลเวียง และกฎหมายอ่ืนท่ีกำหนดให้เป็นอำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลเวียง 
และข้อบัญญัติเทศบาลตำบลเวียง รวมทั้งปฏิบัติงานด้านการดูแลให้บริ การ และสนับสนุนการดำเนินการ                  
ตามนโยบายของผู้บริหาร การปฏิบัติงานด้านความปลอดภัยและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง        
ท้ังนี้ งานเทศกิจ มุ่งหวังท่ีจะเป็นองค์กรชั้นนำในการบังคับใช้กฎหมายและมุ่งมั่นจัดระเบียบเมือง เพื่อให้เทศบาล
ตำบลเวียงเป็นเมืองท่ีน่าอยู่อย่างยั่งยืน 
 งานเทศกิจเป็นหน่วยงานท่ีปฏิบัติงานในด้านการบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมายโดยมีภารกิจท่ีเก่ียวข้อง 
ด ้านการตรวจตรา สืบสวน จ ับกุม ดำเนินคดี และบังค ับการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติเทศบาลตำบลเวียง                      
และกฎหมายอื ่นที ่อย ู่ในอำนาจหน้าที ่ของเทศบาลตำบลเวีย ง งานให้บริการเพื ่อความปลอดภัยและความ                   
เป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง ด้านการวิเคราะห์นโยบายและแผนท่ีเก่ียวข้อง รับเร่ืองร้องทุกข์และร้องเรียน
ของประชาชน 
 จากภารกิจหน้าที่ของงานเทศกิจที่กล่าวข้างต้น งานเทศกิจได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน “กระบวนการ
ปฏิบัติงานของงานเทศกิจ” เพื่อแสดงขั้นตอน วิธีการ กรอบระยะเวลา และมาตรฐานคุณภาพงาน โดยแสดงให้เห็น
จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของงาน เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานได้ใช้อ้างอิง มิให้เกิดข้อผิดพลาดในการทำงาน และสร้าง                 
ความเข้าใจ คู่มือการปฏิบัติงานประกอบด้วย แผนผัง กระบวนการและมาตรฐานคุณภาพงาน ซ่ึงเป็นข้อกำหนด             
ในการปฏิบัต ิงาน เพื ่อประโยชน์สำหรับผู ้ปฏิบัต ิงานและผู ้เกี ่ยวข้องใช้เป ็นแนวทางในการดำเนิน งาน              
รวมถึงเป็นข้อมูลในการติดตามงานของผู้บริหารต่อไป 
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ขอ้มูลความเปน็มาและความสำคญัในการจดัทำคูม่อืการปฏบิตังิาน 
 

เทศบาลตำบลเวยีง ตัง้อยูท่ี ่ 659 หมู ่2 ตำบลเวยีง อำเภอเชยีงแสน จงัหวดัเชยีงราย        
มพีืน้ทีป่ระมาณ 54.34 ตารางกโิลเมตร หรอืประมาณ  33,962.5 ไร ่  
มีอาณาเขตตดิตอ่กบัพืน้ทีต่า่งๆ ดงันี ้
        ทศิเหนือ  ตดิตอ่กบัประเทศพม่า    
        ทศิใต ้  ตดิตอ่กบัเทศบาลตำบลบา้นแซวและเทศบาลตำบลโยนก 
        ทศิตะวนัออก    ตดิตอ่กบัเทศบาลตำบลโยนกและองคก์ารบรหิารสว่นตำบลศรดีอนมลู 
        ทศิตะวนัตก      ตดิตอ่กบัสาธารณรฐัประชาธิปไตยประชาชนลาว 
 

เทศบาลตำบลเวียง ได้เห็นความสำคัญของการจัดทำคู่มือปฏิบัติงานของหน่วยงาน ท้ังนี้ เพื่อให้หน่วยงาน
มีแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึงป้องกันความผิดพลาดท่ีอาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าท่ี ดังนั้น งานเทศกิจ สำนักปลัดเทศบาล จึงได้ดำเนินการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานขึ้น เพื่อให้มีความ
เหมาะสมกับสภาวการณ์ปัจจุบันเป็นไปตามนโยบายของรัฐบาล และนโยบายของเทศบาลตำบลเวียง เศรษฐกิจ 
สังคม กฎ ระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 
 ดังนั้นการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงานจึงมีเป้าหมายเพื่อให้เกิดประโยชน์ต่อการขับเคล่ือนนโยบายรัฐบาล
และนโยบายของผู้บริหารเทศบาลตำบลเวียง ยุทธศาสตร์ของเทศบาลตำบลเวียงต่อการบริหารราชการตามอำนาจ
หน้าท่ี บทบาทตามภารกิจ และยุทธศาสตร์ของงานเทศกิจ เพื่อให้สอดคล้องกับระเบียบ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 

 
วัตถุประสงค์ 
 คู่มือการปฏิบัติงานเปรียบเสมือนเอกสารที่แต่ละหน่วยงานจัดทำขึ้นมา เพื่อเป็นแนวทางในการปฏบัิติ            
ของหน่วยงานนั้น และใช้เป็นคู่มือสำหรับศึกษาการปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงาน เพื่อให้การปฏิบัติงาน        
ในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน ทำให้งานมีคุณภาพตามที่กำหนด และแต่ละหน่วยงานรู้งานซึ่งกันและกัน 
ผู้ปฏิบัติงานทราบรายละเอียดและทำงานได้อย่างถูกต้อง บุคลากรหรือเจ้าหน้าที่สามารถทำงานแทนกันได้                
ลดขั้นตอนการทำงาน และเพื่อให้ผู ้บริหารติดตามงานได้ทุกขั ้นตอน การปฏิบัติงานของ งานเทศกิจมีการนำ
กฎหมายที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของเทศบัญญัติและกฎหมายอื่นๆที่กำหนดให้เป็นหน้าท่ีของเทศบาลตำบลเวียง         
มาบังคับใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนั้น ระเบียบ ข้อปฏิบัติต่างๆ ท่ีปรากฏตามคู่มือการปฏิบัติงานนี้ ทำให้ผู้ปฏิบัติงาน
ใช้อ้างอิง มิให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน รวมท้ังเป็นองค์ความรู้ และแหล่งข้อมูลสำหรับผู้สนใจโดยท่ัวไป 
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หน้าที่ความรับผิดชอบ 
หน่วยงานรับผิดชอบ หน้าที่ความรับผิดชอบ 

นายกเทศมนตรี 
ปลัดเทศบาล 

หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล 

1. กำหนดทิศทาง แนวนโยบาย ประเด็น กลยุทธ์ ของหน่วยงานเทศกิจ 
2. กำกับ ติดตาม เร่งรัด การดำเนินงานของหน่วยงาน เทศกิจให้เป็นไปตาม
ทิศทาง แนวนโยบาย กลยุทธ์ ท่ีกำหนดไว้ 
3. อนุมัติแผน โครงการ หรือแผนกลยุทธ์การปฏิบัติราชการ ท้ังในระยะส้ันและ
ระยะยาว 
4. ส่ังการ มอบหมาย อำนวยการ ควบคุม ตรวจสอบ ปรับปรุง แก้ไข ตัดสินใจ 
แก้ปัญหา ประเมินผลการปฏิบัติงาน และให้คำปรึกษาแนะนำการปฏิบัติราชการ 
เพื่อให้ผลการปฏิบัติราชการบรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกำหนดไว้ 
5. ปรับปรุงแนวทาง มาตรฐาน ระบบงาน กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ 
หลักเกณฑ์ และวิธ ีการปฏิบัต ิในเรื ่องต ่างๆ เพื ่อการปฏิบัต ิราชการท ี ่มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
6. พิจารณาอนุมัต ิ อนุญาต ดำเนินการต่างๆ ตามภารกิจของหน่วยงาน             
เทศกิจเพื่อผลสัมฤทธิ์ภารกิจของเทศบาลตำบลเวียง 
7. วางแผน ติดตาม ควบคุม และตรวจสอบการใช้งบประมาณและทรัพยากรของ
หน่วยงานเทศกิจ เพื่อให้การปฏิบัติราชการเกิดประสิทธิภาพและความคุ้มค่า 
บรรลุเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ 
8. บริหารงานการเงินและคลัง และการควบคุมการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
เทศกิจ ให้เกิดประสิทธ ิภาพและความคุ ้มค ่า และเป็นไปตามกฎหมาย             
และระเบียบท่ีเก่ียวข้อง 

รักษาความสงบภายใน 
(งานเทศกิจ) 

1. การควบคุม ดูแล ตรวจตราและบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมายท่ีอยู่ใน
อำนาจหน้าท่ีของเทศบาลตำบลเวียง กฎหมายอ่ืนท่ีกำหนดให้เป็นหน้าท่ีของ
เทศบาลตำบลเวียง และข้อบัญญัติเทศบาลตำบลเวียง รวมท้ังปฏิบัติงานด้านการ
ดูแลและให้บริการ และสนับสนุนการดำเนินงานตามนโยบายของผู้บริหาร และ
ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
2. งานธุรการ งานสารบรรณและธุรการท่ัวไป งานการประชุม งานรับเร่ืองราว
ร้องทุกข์ งานรับคำร้องขออนุญาต การงบประมาณการเงิน การบัญชีและพัสดุ 
การควบคุมดูแลสถานท่ีและยานพาหนะของงานเทศกิจ และปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรฐานคุณภาพงาน และการติดตาม/ประเมินผล 
 

1. กระบวนการตรวจและบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมาย  
 

ที่ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐานคุณภาพ ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสาร 
อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ประช ุมศึกษาข ้อมูลเพ ื ่อร่วมกัน
กำหนดเป้าหมายแนวทาง วัน เวลา 
และเจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับผิดชอบ และทำ
แผนตรวจปฏิบัติการของแต ่ละชุ ด
ปฏิบัติการในแต่ละวันให้สอดคล้อง
กับนโยบายของผู้บริหาร 

- แผนการตรวจ
เป็นไปตามอำนาจ
หน้าที่และ
สอดคล้องกับ
นโยบายของ
ผู้บริหาร 
 

- มีแผนการออก
ตรวจปฏิบัติงาน
ประจำแต่ละวัน 

- เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 
- ผู้ช่วยเจ้า
พนักงาน
เทศกิจ 

ตามบันทึก
ข้อความ
1457/22
ตค 68 

 

2  
 
 

 
1 ชั่วโมง 

- ประสานในการขออนุญาตใช้
ยานพาหนะและขอเบิกน้ำมันก่อน
ออกตรวจสอบตามสถานที ่
- จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ การออก
ตรวจ 
 

 
 

- 

 
 

- 

-ผู้ช่วยเจ้า
พนักงาน
เทศกิจ 
 

  

3  
 
 
 

 

 
ทุกวันตาม

แผน 

- ออกตรวจสอบตามจุดต่างๆ 
 

- การตรวจพ้ืนที่และ
การแก้ไขปัญหา
ดำเนินการตาม
ขั้นตอนและวิธีการ
ของกฎหมาย 

- หัวหน้าสำนัก
ปลัด ติดตาม 
ตรวจสอบ กำกับ 
ดูแลการ
ดำเนินงานของ
เจ้าหน้าที่
ตลอดเวลา 
 

- เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 
- ผู้ช่วยเจ้า
พนักงาน
เทศกิจ 
 

 - รายงาน
การตรวจ
และ
ภาพถ่าย 

4  
 
 
 

ภายใน 
 3 วัน  

- ติดตามตรวจสอบผลการดำเนินการ
แก้ไขปัญหาของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
ตามที่ผูบ้ังคับบญัชาสั่งการ 
- สรุปรายงานการแก้ไขปัญหาให้
ผู้บริหารเทศบาลเพ่ือทราบการ
ดำเนินการหรือสั่งการให้หน่วยงานที่
รับผิดชอบดำเนินการต่อไป 
 

- การรายงานการ
ตรวจต้องเป็นความ
จริง ชัดเจน ถูกต้อง 
พร้อมเอกสาร 
ภาพถ่าย ประกอบ 

- หัวหน้าสำนัก
ปลัดฯ/หัวหน้า
ฝ่าย ตรวจสอบ
รายละเอียด
ข้อมูลที่
เจ้าหน้าที่เสนอ
รายงาน 

เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 
- ผู้ช่วยเจ้า
พนักงาน
เทศกิจ 
 

 - รายงาน
ผลการ
ตรวจและ
การติดตาม 

 
 

จัดทำแผนการ

ตรวจ

ประจำวัน 

การเตรียมความ

พร้อมในการ
ออกตรวจ 

การออกตรวจ

ตามแผนการ

ตรวจประจำวัน 

การติดตามผล

และการแก้ไข

ปัญหา  

(ถ้ามีปัญหา) 
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2. กระบวนการพิจารณาขออนุญาตติดต้ังป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 
  

ที่ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐานคุณภาพ ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสาร 
อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบข้อเท็จจริง
และเอกสารประกอบ
เรื่อง 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงตาม
มาตรฐานหลักเกณฑ์
ที่กฎหมายกำหนด 
 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

- งานเทศกิจ  งานเทศกิจ  

2  
 
 

 
 

1 วัน 

- พิจารณาข้อเท็จจริงเข้า
กับข้อกฎหมาย 

- ใช้หลักกฎหมาย
อย่างถูกต้องครบถ้วน 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

3  
 
 

 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบร่างหนังสือ  - หนังสือเสนอผู้มี
อำนาจลงนาม
จัดพิมพ์ได้อย่าง
ถูกต้องสมบูรณ์ 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

4  
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ทำความเห็นเสนอ
ผู้บังคับบญัชาเพื่อ
พิจารณาลงนาม 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการพิจารณา
แล้วเสร็จตามกำหนด 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

      

 
  
 

เริ่ม 

รับเรื่อง 

พิจารณาหนังสือ

ขออนุญาต 

จัดพิมพ์ร่าง

หนังสือพร้อม

เสนอผู้มีอำนาจ

ลงนาม 

ผู้มีอำนาจ

พิจารณาลงนาม  

แจ้งผู้ขออนุญาต

ให้มารับ

ใบอนุญาต ถ้าลง
นามแล้วเสร็จ 
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      3. กระบวนการพิจารณาขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 

ที่ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐานคุณภาพ ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสาร 
อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบข้อเท็จจริง
และเอกสารประกอบ
เรื่อง 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงตาม
มาตรฐานหลักเกณฑ์
ที่กฎหมายกำหนด 
 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

- งานเทศกิจ  งานเทศกิจ  

2  
 
 

 
 

3 วัน 

- พิจารณาข้อเท็จจริงเข้า
กับข้อกฎหมายพร้อม
ออกตรวจสอบ 

- ใช้หลักกฎหมาย
อย่างถูกต้องครบถ้วน 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ  
-งานนิติการ 
-งาน
สาธารณสุข 

  

3  
 
 

 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบร่างหนังสือ  - หนังสือเสนอผู้มี
อำนาจลงนาม
จัดพิมพ์ได้อย่าง
ถูกต้องสมบูรณ์ 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

4  
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ทำความเห็นเสนอ
ผู้บังคับบญัชาเพื่อ
พิจารณาลงนาม 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการพิจารณา
แล้วเสร็จตามกำหนด 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

      

 
 
 

 

เริ่ม 

รับเรื่อง 

พิจารณาหนังสือ

ขออนุญาต

พร้อมออก

ตรวจสอบ 

จัดพิมพ์ร่าง

หนังสือพร้อม

เสนอผู้มีอำนาจ

ลงนาม 

ผู้มีอำนาจ

พิจารณาลงนาม  

แจ้งผู้ขออนุญาต

ให้มารับ

ใบอนุญาต ถ้าลง
นามแล้วเสร็จ 
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4. กระบวนการพิจารณาขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
  

ที่ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐานคุณภาพ ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสาร 
อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบข้อเท็จจริง
และเอกสารประกอบ
เรื่อง 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงตาม
มาตรฐานหลักเกณฑ์
ที่กฎหมายกำหนด 
 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

- งานเทศกิจ  งานเทศกิจ  

2  
 
 

 
 

1 วัน 

- พิจารณาข้อเท็จจริงเข้า
กับข้อกฎหมาย 

- ใช้หลักกฎหมาย
อย่างถูกต้องครบถ้วน 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

3  
 
 

 

 
 

1 วัน 

- ตรวจสอบร่างหนังสือ  - หนังสือเสนอผู้มี
อำนาจลงนาม
จัดพิมพ์ได้อย่าง
ถูกต้องสมบูรณ์ 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

4  
 
 
 

 
 

1 วัน 

- ทำความเห็นเสนอ
ผู้บังคับบญัชาเพื่อ
พิจารณาลงนาม 

- หนังสือขออนุญาต
ได้รับการพิจารณา
แล้วเสร็จตามกำหนด 

- หัวหน้า
สำนักปลัดฯ
ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 
 

- งานเทศกิจ    

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1 วัน 

      

 
 
 
 
 
 

เริ่ม 

รับเรื่อง 

พิจารณาหนังสือ

ขออนุญาต 

จัดพิมพ์ร่าง

หนังสือพร้อม

เสนอผู้มีอำนาจ

ลงนาม 

ผู้มีอำนาจ

พิจารณาลงนาม  

แจ้งผู้ขออนุญาต

ให้มารับ

ใบอนุญาต ถ้าลง

นามแล้วเสร็จ 
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5. กระบวนการตรวจสอบพื้นที่เรื่องร้องเรียน 
 

ที่ ผังกระบวนการ ระยะ 
เวลา 

รายละเอียดของงาน มาตรฐาน
คุณภาพ 

ระบบติดตาม/
ประเมินผล 

ผู้รับผิดชอบ แบบฟอร์ม เอกสาร 
อ้างอิง 

1  
 
 
 
 

 
 

ตลอดเวลา 

- มอบหมายเจ้าหน้าที่รับเรื่องร้องเรียน - มีเจ้าหน้าที่รบั
เรื่องร้องเรียน
ตลอดเวลา 

- หัวหน้าสำนัก
ปลัดตรวจสอบ
การปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าที ่

- เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 

  

2  
 
 

 
ภายใน 3 

วัน 

- ประสานหน่วยงานที่รบัผิดชอบ
ดำเนินการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องเรียนตาม
อำนาจหน้าที่โดยเร็ว 
- งานเทศกิจมอบหมายเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบในพ้ืนที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
ข้อกฎหมาย ข้อพิจารณา พร้อมภาพถ่าย
เสนอผู้บังคับบญัชาพิจารณาสั่งการหรือ
ลงนามในหนังสือแจ้งหน่วยงานที่
รับผิดชอบดำเนินการตามอำนาจหน้าที่
ต่อไป 

- ประสานเรื่อง
ร้องเรียนให้
เทศบาลตำบล
เวียงพ้ืนที่
รับผิดชอบเพื่อ
ดำเนินการทันท ี

- หัวหน้าสำนัก
ปลัดตรวจสอบ
การตรวจพ้ืนที่
เรื่องร้องเรียน 

-เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 
-ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานเทศกิจ 
-นิติการ 
-งานสาธารณสุข 
 

 
 
- 

รายงานการ
ตรวจสอบพ้ืนที่

ร้องเรียน 

3   
 
 
 

 

 
15 วัน 

- ตรวจสอบผลการดำเนินการแก้ไข
ปัญหาเรื่องร้องเรยีนและจัดทำหนังสือ
สรุปรายงานผลการตรวจสอบเสนอ
ผู้บริหาร 

- ติดตาม 
ตรวจสอบการ
ดำเนินการแก้ไข
ปัญหาเรื่อง
ร้องเรียนอย่าง
ต่อเน่ือง 

มีเอกสารราย 
งานการตรวจ 
สอบผลการ
ดำเนินการ
แก้ไขปัญหา
ของงานเทศกิจ 

- เจ้าพนักงาน
เทศกิจ 
 

 รายงานการ
ตรวจสอบการ
แก้ไขปัญหาของ
เทศบาลตำบล
เวียง 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

รับเรื่อง

ร้องเรียน 

การตรวจสอบ

พื้นท่ีเรื่อง
ร้องเรียน 

การติดตาม

เรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

1. คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
2. ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 
3. คำร้องขออนุญาตโฆษณา 
4. หนังสืออนุญาต 
5. คำรับรองว่าจะเก็บ ปลด ร้ือถอน ป้ายโฆษณาออกจากท่ีสาธารณะ 
6. แผนท่ีแสดงตำแหน่งท่ีติดตั้งป้าย 
7. ตัวอย่างป้ายโฆษณา 
8. คำขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
9. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสถานท่ีจำหน่ายสินค้า 
10. ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (โดยลักษณะวิธีการวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ)  
11. ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (โดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า)  

12. ประกาศเทศบาลตำบลเวียง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 
 



 
 

1. คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

 



 
 

2. ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

 



 
 

3. คำร้องขออนุญาตโฆษณา 

                                                                                                               แบบ ร.ส.1 

คาํรอ้งขออนญุาตโฆษณา 

เขียนท่ี................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................  
 

ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ................ปี สัญชาติ................ ......    
อยู่บ้านเลขท่ี..................................หมู่ท่ี............ตรอก/ซอย..................................................                   ตำบล/
แขวง.............................อำเภอ/เขต....................................................................................                 จังหวัด
.......................................................................โทรศพัท์.............................................. ............................... 

 

ขอยื่นคําร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี ขออนุญาตทำการโฆษณาโดยปิดท้ิง 
หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ท่ี........................................................................................................ 
ซ่ึงตั้งอยู่ท่ี...............................หมู่ท่ี.................ตรอก/ซอย........................................ถนน.... .............................. 
ตำบล..............................................อำเภอ................................................จังหวัด................................................ 
 

ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียง                    
และตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณาจำนวน 2 ชุด มาด้วยแล้ว ขอรับรองว่าเมื่อครบ กําหนดเวลา
ในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด ร้ือถอน ขูด ลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวออกจาก บริเวณดังกล่าวให้
เรียบร้อย ภายใน 3 วัน 

 
                                            (ลงชื่อ).....................................................ผู้ขออนุญาต 

                                       (.....................................................) 
หมายเหต ุข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก  
 
ความเห็นของพนักงานเจ้าหน้าที่ .............................................................................................................. ...........  
 

    (ลงชื่อ).......................................................              
    ว่าที่ร้อยตรี  
                    (ไพพิบูรณ์   กาบทอง)                       
                         ปลัดเทศบาล        

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น............................................................................................................................. . 
 

    (ลงชื่อ).......................................................              
     (นายพลภพ   มานะมนตรีกุล) 

                                              นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 



 
 

4. หนังสืออนุญาต 

                                                                                                 แบบ ร.ส.2 

หนังสอือนญุาต 

เล่มท่ี ……..………. 
เลขท่ี ……………… 

เขียนท่ี................................................................  
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................  
 

(๑) อนุญาตให้…………………………………………………………………………. อายุ……………ปี สัญชาติ......................... เชื้อ
ชาติ ....................... อยู่บ้านเลขท่ี ………………….หมู่ท่ี ……………….  ถนน …………….…………………………... ตำบล/
แขวง............................ อำเภอ/เขต .................................................จังหวัด............................................. 
 (๒) โฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวได้ ในเขตเทศบาลตำบลเวียง ดังนี้ 
 (1) ................................................................................................................. 

(2) ................................................................................................................. 
(3) ................................................................................................................. 

ท้ังนี้ ต้องไม่ปิดบังทัศนวิสัยในการจราจร 
 (๓) ตั้งแต่วันท่ี ....................................................... ถึงวันท่ี …………………………………………………………… 
รวมกําหนดเวลาอนุญาต…………………….. วัน 
 (๔) ได้รับเงินค่าธรรมเนียม จำนวน …………………………………….... บาท (............................................. )  
 (๕) หนังสืออนุญาตนี้ให้ไว้ ณ วันท่ี ……………………… เดือน..................................... พ.ศ. ………………… 

 
ลงชื่อ                                                     ลงชื่อ  

     (................................................)                        (...................................................) 
         (นายพลภพ   มานะมนตรีกุล) 

                        (ผู้รับเงิน)                                        นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 
                                                 เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้ออกหนังสืออนุญาตอนุญาต 

 
 
หมายเหต ุข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก  
๑. หนังสืออนุญาตน้ีให้ใช้เฉพาะผู้ได้รับอนุญาตเท่าน้ัน  
๒. ให้กระทำการโฆษณาเฉพาะภายในสถานที่ที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญาต 
 ๓. ผู้ได้รับอนุญาตต้องควบคุมแผ่นประกาศ หรือใบปลิวให้อยู่ในบริเวณที่ได้รับอนุญาต  
๔. ผู้ได้รับอนุญาตต้องเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่น ประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต หมดอายุภายใน 3 วัน  
๕. หากฝ่าฝืนหรือไม่ ปฏิบัติตาม หนังสืออนุญาตน้ี ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน ๕ ,๐๐๐ บาท 



 
 

5. คำรับรองว่าจะเก็บ ปลด ร้ือถอน ป้ายโฆษณาออกจากท่ีสาธารณะ 

คำรบัรองวา่จะเกบ็ ปลด รือ้ถอน ปา้ยโฆษณาออกจากทีส่าธารณะ 
พระราชบญัญตัริกัษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมอืง พ.ศ. 2535 

 
เขียนท่ี ..............................................................  

วันท่ี ............ เดือน ................................ พ.ศ. ............... 
ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ......................................................... ท่ีอยู่บ้านเลขท่ี .......................  

หมู่ท่ี ................ ตรอก/ซอย ........................ ถนน ...................................... ตำบล ............................................  
อำเภอ ........................................... จังหวัด .............................................. เบอร์โทรศัพท์ ..................................  
ได้ยื่นคำร้องขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในท่ีสาธารณะในเขตพื้นท่ี เทศบาลตำบลเวียง  ตำบลเวียง        อำเภอ
เชียงแสน จังหวัดเชียงราย  และได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ติดตั้งป้ายโฆษณา                ได้ตาม
หนังสืออนุญาต  เล่มท่ี ............ เลขท่ี ................ ตั้งแต่วันท่ี ................................................. ถึงว ันท่ี 
.......................................... และเมื่อครบกำหนดตามระยะเวลาในหนังสืออนุญาต ข้าพเจ้าจะดำเนินการเก็บ ปลด 
ร้ือถอนป้ายโฆษณาออกจากพื้นท่ีสาธารณะพร้อมท้ังเก็บวาดทำความสะอาดบริเวรณจุดติดตั้งป้าย        ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อยภายใน 3 วัน นับแต่วันท่ีใบอนุญาตหมดอายุ  
 

ท้ังนี้ หากปรากฏว่าข้าพเจ้ามิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามคำรับรองฉบับนี้ หรือมิได้ปฏิบัติตามเง่ือนไขในหนังสือ
อนุญาต ข้าพเจ้ายินยอมให้เทศบาลตำบลเวียง ดำเนินการตามกฎหมายในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไป        จึงลงลายมือ
ชื่อไว้เป็นหลักฐาน  

 
ลงชื่อ ............................................................ ผู้ให้คำรับรอง  
       ( ......................................................... )  
 
ลงชื่อ ............................................................ พนักงานเจ้าหน้าท่ี  
       ( .......................................................... )  
 
ลงชื่อ ........................................................... พยาน  
       ( .......................................................... )  
 
ลงชื่อ ........................................................... พยาน  

        ( ..................................................... ) 

 



 
 

6. แผนท่ีแสดงตำแหน่งท่ีติดตั้งป้าย 

แผนที่แสดงตำแหน่งที่ติดตั้งป้าย 

 

 

 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ให้คำรับรอง  
       ( ......................................................... )  



 
 

7. ตัวอย่างป้ายโฆษณา 

ตัวอย่างป้ายโฆษณา 

 

 

 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ให้คำรับรอง  
       ( ......................................................... )  



 
 

8. คำขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
 

แบบ  สณ.๑ 
เลขท่ีรับ ......................../.......................               เลขท่ี ............................. 

คำขอรับ 
ใบอนุญาตจำหน่ายสนิค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

 

เขียนท่ี ........................................................... 
วันท่ี ............. เดือน .................................. พ.ศ. ..................... 

 

 ข้าพเจ้า…………………………………………………………………..………อายุ…..………ปี  สัญชาติ…................ 
อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ท่ี…….............…ตรอก/ซอย....................ถนน………….………ตำบล/แขวง……….....….….
อำเภอ/เขต………………………………….จังหวัด…..……………….…………………โทรศัพท์…………………....................… 
 ขอยื่นคำขอต่อนายกเทศมนตรีตำบลเวียง/เจ้าพนักงานท้องถิ่น  เทศบาลตำบลเวียง  เพื่อขออนุญาต
ดำเนินกิจการ 
              จำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ 
              จำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า 
พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร  หลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
 ๑.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรับใบอนุญาต 
 ๒.  สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับอนุญาต 
 ๓.  ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต  
 ๔. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด ๑x๑ น้ิว ของผู้ขอรับใบอนุญาต      จำนวน 2 ใบ 
 5.  แผนที่ต้ังสถานที่จำหน่ายสินค้าพอสังเขป  
    ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 
      (ลงชื่อ) .................................................... ผู้ขอรับใบอนุญาต 
               (..................................................) 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที ่    คำสัง่ นายกเทศมนตรตีำบลเวยีง 
       ตรวจสอบแล้วถูกต้อง                    ..........................................................................................  
       ควรอนุญาต                     ..........................................................................................  
       ……………………………… 
                  (ลงชื่อ).................................................... 
                                                                            (นายพลภพ  มานะมนตรีกุล) 
(ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่                        นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 
       (นายเอกณัฏฐ์   รักพงษ์ประชา)                  เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
       เจ้าพนักงานเทศกิจชำนาญงาน 



 
 

9. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสถานท่ีจำหน่ายสินค้า 
       แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสถานท่ีจำหน่ายสินค้าพอสังเขป 

        (ประกอบคำขอรับใบอนุญาต  ตามแบบ  สณ. ๑) 
 

(นาย/นาง/นางสาว)............................................................................................................................. ............... 
อยู่ท่ี....................หมู่ท่ี ........... ตรอก/ซอย .................... ถนน ............................. ตำบล .................................. 
อำเภอ ............................จังหวัด ........................... โทรศัพท์ .............................................................................. 
ชื่อสถานประกอบการ........................................................................................................................................... 
 
                                                                     
                                                      แผนท่ีพอสังเขป      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
           (........................................................)     
 
 
  (ลงชื่อ)............................................................ผู้ตรวจสอบ 

            (นายเอกณัฏฐ์   รักพงษ์ประชา)     
                      เจ้าพนักงานเทศกิจชำนาญงาน    

 



 
 

10. ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (โดยลักษณะวิธีการวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ)  
แบบ สณ. ๒ 

ใบอนุญาต 
จำหนา่ยสนิค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

         โดยลักษณะวธิีการวางสินคา้ในทีห่นึ่งทีใ่ดเปน็ปกต ิ
 

เล่มท่ี………….….เลขท่ี…….……….ปี.......……… 
 อนุญาตให้…………………............................................อาย…ุ..…................ปี   สัญชาติ…………..……… 
อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ท่ี…...........……………….…ตรอก/ซอย................................ถนน……………….……………... 
ตำบล/แขวง………..….…….อำเภอ/เขต………..…………....…….จังหวัด…..……………...……………
โทรศัพท์…………....................... 
 ข้อ ๑ จำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติ  
เพื่อจำหน่าย………………................................................................................................................................................... 
มีพื้นท่ีประกอบการ………..……………..ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม….……………..บาท  ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี………….
เลขท่ี……….……ลงวันท่ี………..เดือน……………….…........พ.ศ…….……. ตั้งอยู่  ณ  สถานท่ี ............................................ 
ตรอก/ซอย ...................... ตำบล............................ อำเภอ .............................. จังหวัด ....................................... 
 ข้อ ๒  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเง่ือนไข ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องปฏิบัติตามเทศบัญญัติ เร่ือง  การจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ           พ.ศ. 
๒๕๕5  และเง่ือนไขท่ีเทศบาลตำบลเวียงกำหนด 
  (๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีเก่ียวข้อง 
 
 ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันท่ี ............... เดือน ....................................... พ.ศ. ............. 
  
           ออกให้  ณ  วันท่ี……….เดือน……………………พ.ศ………… 
 

 
ลงชื่อ ...............................................................................   ลงชื่อ .................................................... 

               (.........................................................)                                  (นายพลภพ  มานะมนตรีกุล) 
      ผู้รับเงิน                                                 นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 
                          เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 

คำเตือน   ๑)  ต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในท่ีเปิดเผย  เห็นได้ง่าย  ณ  สถานท่ีท่ีได้รับใบอนุญาต 
             ๒)  ต้องต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ  มิฉะนั้น  ต้องชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นร้อยละยี่สิบ 
 
 



 
 

11. ใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (โดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า) 

แบบ สณ. ๓ 
ใบอนุญาต 

จำหนา่ยสนิค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 
โดยลักษณะวธิีการเรข่ายสนิค้า 

 

เล่มท่ี………….….เลขท่ี…….……….ปี.......……… 
 อนุญาตให้………………………........................................อาย…ุ..…..........ปี     สัญชาติ…………..……… 
อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ท่ี…...........……………….…ตรอก/ซอย................................ถนน……………….……………... 
ตำบล/แขวง………...….……….…….อำเภอ/เขต………………..……..…….จังหวัด…..…..…….…………
โทรศัพท์…………....................... 
 ข้อ ๑ จำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเร่ขายสินค้า  
เพื่อจำหน่าย……………….................................................................................................................................................. 
มีพื้นท่ีประกอบการ………..……..ตารางเมตร  ค่าธรรมเนียม….………..บาท  ใบเสร็จรับเงิน เล่มท่ี………..……..……….
เลขท่ี……..…..…ลงวันท่ี…..…..เดือน…………………...พ.ศ…………. ตั้งอยู่  ณ  สถานท่ี .................................................. 
ตรอก/ซอย ....................... ตำบล............................. อำเภอ ................................. จังหวัด ................................ 
 ข้อ ๒  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเง่ือนไข ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องปฏิบัติตามเทศบัญญัติ  เร่ือง  การจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ          พ.ศ. 
๒๕๕5  และเง่ือนไขท่ีเทศบาลตำบลเวียงกำหนด 
  (๒) พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีเก่ียวข้อง 
 
 ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันท่ี ............ เดือน ....................................... พ.ศ................. 
  
           ออกให้  ณ  วันท่ี……….เดือน……………………พ.ศ…………… 
 
      ลงชื่อ .................................................... 
                 (นายพลภพ  มานะมนตรีกุล) 
                               นายกเทศมนตรีตำบลเวียง 
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
คำเตอืน   ๑)  ต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในท่ีเปิดเผย  เห็นได้ง่าย  ณ  สถานท่ีท่ีได้รับใบอนุญาต 
             ๒)  ต้องต่ออายุใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ  มิฉะนั้น  ต้องชำระค่าปรับเพิ่มขึ้นร้อยละยี่สิบ 

 
 



 
 

12. ประกาศเทศบาลตำบลเวียง 
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เอกสารอ้างอิง 
 

1. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม
ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2560 
2. พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยการใช้เคร่ืองขยายเสียง พ.ศ.2493 
3. กฎกระทรวง (พ.ศ.2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของบ้านเมืองพ.ศ.2535 
4. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดระเบียบการจำหน่ายสินค้าในท่ีสาธารณะ พ.ศ.2546  
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเปรียบเทียบคดีความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการรักษาความสะอาดและ
คามเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ.2535 
6.เทศบัญญัติ เร่ืองการจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ พ.ศ.2555 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จัดทำโดย 
งานเทศกิจ ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 
สำนักปลัดเทศบาล เทสบาลตำบลเวียง 


